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Prot. n.  4995 B.28        Valenzano, 09 dicembre 2021 

 

 

A Tutto il personale ATA  

All’Albo on line d’Istituto  

Agli Atti dell’Istituto 

Sul Sito Web d’Istituto 

 

OGGETTO: Bando di Selezione interna del Personale ATA  Programma Operativo Nazionale 

"Per la scuola, competenze e ambienti per l'apprendimento" 2014-2020.  Asse I -  Istruzione -  

Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivo Specifico 10.1 – Riduzione del fallimento formativo 

precoce e della dispersione scolastica e formativa. Avviso pubblico per progetti di Inclusione 

sociale e lotta al disagio nonché per garantire l’apertura delle scuole oltre l’orario scolastico 

soprattutto nelle aree a rischio ed in quelle periferiche “Scuola al Centro”. Prot. n. 

AOODGEFID\4395 del 09/03/2018 

 

Titolo Progetto:“EDUPLUS” 

Codice identificativo:10.1.1A-FSEPON-PU-2019-251 

CUP:J68H20000010001 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO l’avviso pubblico AOODGEFID/Prot. 4395 del 09/03/2018Fondi Strutturali Europei – 

Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-

2020. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivo Specifico 10.1 – Riduzione del 

fallimento formativo precoce e della dispersione scolastica e formativa. Avviso pubblico per 

progetti di Inclusione sociale e lotta al disagio nonché per garantire l’apertura delle scuole oltre 

l’orario scolastico soprattutto nelle aree a rischio ed in quelle periferiche “Scuola al Centro”; 

VISTE le delibere degli OO.CC. competenti, relative alla presentazione della candidatura e alla 

realizzazione del progetto con inserimento nel PTOF in caso di ammissione al finanziamento 

(Consiglio di Circolo -  verbale n. 10, delibera n. 70 del 19/04/2018; Collegio dei docenti – verbale 

n. 4, delibera n. 3 del 10/04/2018); 

PRESO ATTO della nota autorizzativa del MIUR prot. AOODGEFID/36795 del 18/12/2019 della 

proposta progettuale presentata da questo Istituto nell'ambito della programmazione di cui sopra; 



 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, DELL’UNIVERSITÀ E DELLA RICERCA 
U f f i c i o  s c o l a s t i c o  R e g i o n a l e  p e r  l a  P u g l i a  

1° Circolo Didattico “Papa Giovanni XXIII” 
C.so Aldo MORO, 68   - 70010 – VALENZANO (BA) 

C.M.  BAEE18400V 

C. F. e P. I.V.A. 93000440722                        
 

sito web: 
1cdvalenzano.edu.it 

 C.U. fatturazione UFY99Q 
 

Tel.0804676014- tel/fax 0804671404 
e-mail:baee18400v@istruzione.it 

pec baee18400v@pec.istruzione.it 

 

 

 

VISTAla nota del MIUR prot. 1588 del 13 gennaio 2016 “Linee Guida per l'affidamento dei 

contratti pubblici di servizi e forniture di importo inferiore alla soglia comunitaria”, dove viene 

evidenziato che l’Istituzione Scolastica potrà coinvolgere, nella realizzazione del progetto 

formativo, personale interno o esterno;  

VISTA la nota prot.  AOODGEFID  31732 del 25/7/2017, contenente l’Aggiornamento delle linee 

guida dell’Autorità di Gestione per l’affidamento dei contratti pubblici di servizi e forniture di 

importo inferiore alla soglia comunitaria diramate con nota del 13 gennaio 2016, n. 1588; 

VISTO il proprio decreto prot. n. 519 B/28 del 27/01/2020 di assunzione in bilancio delle somme 

assegnate per la realizzazione del Piano; 

VISTE le indicazioni del MIUR per la realizzazione degli interventi; 

VISTEle Disposizioni e istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali 

Europei 2014-2020,prot. n. 3246 del 24/02/2020; 

VISTO che qualsiasi incarico conferito a personale esterno o interno deve essere preceduto da 

specifiche procedure di selezione; 

VISTO il regolamento per il conferimento di incarichi per attività formative approvato dal Consiglio 

di Circolo in data 18-01-2018, delibera n. 62; 

VISTI i criteri di selezione per le figure di sistema, con relativi punteggi ai sensi dell’art. 43 del 

decreto interministeriale n. 129 del 2018, deliberati dal Collegio dei Docenti delibera n. 2 e dal 

Consiglio di Circolo delibera n. 1, sedute del 16 /11/2021; 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e 

di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il 

Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche; 

VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di 

funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la 

semplificazione amministrativa"; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del 

lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.;  

VISTA la legge 13 luglio 2015 n. 107, concernente “Riforma del sistema nazionale di istruzione e 

formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti”; 

VISTO l’art. 36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e l’articolo 95, commi 4 e 5; 

VISTO il D.I. 18 agosto 2018 n. 129, concernente “Regolamento concernente le Istruzioni generali 

sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche";  

VISTI i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del suddetto 

progetto; 

VISTO il Decreto Legislativo 56/2017 “Disposizioni integrative e correttive al decreto Legislativo 

18 aprile 2016, n. 50”; 

VISTI i Regolamenti UE n. 1303/2013 recante disposizioni generali sui Fondi Strutturali e di 

investimento europei e n. 1304/20013 relativo al FSE; 
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VISTO il D.lgs. 14 marzo 2013 n. 33, recante “Riordino della disciplina riguardante gli obblighi di 

pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni”; 

TENUTO CONTO dei principi di trasparenza, pubblicità, parità di trattamento, buon andamento, 

economicità, efficacia e tempestività dell’azione amministrativa; 

TENUTO CONTO che, allo scopo di realizzare il progetto in oggetto indicato, l’Istituzione 

scolastica intende avvalersi della collaborazione di PERSONALE ATA; 

CONSIDERATO che l’iter procedimentale per il conferimento degli incarichi prevede la verifica 

preliminare in merito alla sussistenza di personale interno; 

 

EMANA 

IL SEGUENTE BANDO DI SELEZIONE PER TITOLI COMPARATIVI 

al fine del reclutamento di n. 3 ASSISTENTI AMMINISTRATIVI e n. 5 COLLABORATORI 

SCOLASTICI da impegnare nelle attività connesse alla realizzazione del progetto riferito 

all’Avviso in oggetto. 

I candidati sono tenuti a rispettare le condizioni previste dal seguente articolato: 

 

ART. 1 – REQUISITI PER L’AMMISSIONE ALLA SELEZIONE 

Per l’ammissione alla selezione di assistente amministrativo è richiesto il possesso dei seguenti 

requisiti: 

1. esperienza specifica nel settore di attività previsto; 

2. capacità di predisporre la documentazione richiesta; 

3. capacità di seguire, in concordanza con il DS e il DSGA, le pratiche amministrative e la 

procedura negoziale per l’acquisizione di beni e/o servizi relativi al progetto; 

4. conoscenza e capacità di utilizzo della piattaforma Fondi Strutturali – Gestione interventi e 

gestionefinanziaria. 

Per l’ammissione alla selezione di collaboratore scolastico è richiesto il possesso dei seguenti 

requisiti: 

1. esperienza specifica nel settore di attività previsto; 

2. capacità di assicurare assistenza, sorveglianza e pulizia durante l’orario delle attività; 

3. capacità di predisporre le attrezzature necessarie a svolgere le attività proposte. 
 

ART. 2 - MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE 

Gli interessati al conferimento dell’incarico devono presentare istanza di partecipazione. Le 

candidature, compilate secondo il modello allegato al presente bando (Allegato A), devono essere 
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indirizzate al Dirigente Scolastico del 1° C.D. Papa Giovanni XXIII – Valenzano e consegnate a 

mano o mediante posta certificata entro e non oltre le ore 12.00 di venerdì 17 dicembre 2021, 

con la seguente dicitura:“Candidatura ATA -PON/FSE”Titolo Progetto: “EDUPLUS” -Codice 

Identificativo Progetto:10.1.1A-FSEPON-PU-2019-251 

Non si terrà conto delle candidature che dovessero pervenire oltre tale termine. 

 

ART. 3 - VALUTAZIONE DELLE DOMANDE E PUBBLICAZIONE DELLE 

GRADUATORIE 

Trascorso il termine previsto dal presente bando, il Dirigente Scolastico, coadiuvato da apposita 

commissione, provvederà alla comparazione delle domande pervenute in tempo utile, secondo i 

criteri riportati nelle seguenti tabelle. 

– PROFILO ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 

 

Priorità:contratto a tempo indeterminato 

A parità di punteggio sarà preferito il candidato con minore età anagrafica. 

 

- PROFILO COLLABORATORI SCOLASTICI  

 

Priorità:contratto a tempo indeterminato 

VALUTAZIONE TITOLI  ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 

 PUNTI MAX 
Titoli di studio (Diploma di istruzione secondaria di secondo grado attualmente valido 
per l’accesso al profilo professionale di Assistente Amministrativo) 

10 10 

Attestato di qualifica professionale 5 5 

Competenze informatiche comprovate 2perognititolo 10 
Anzianità di servizio effettivamente svolto nel profilo/ruolo di attuale appartenenza 2 per ciascun anno 10 

Continuità di servizio presso l’Istituto 2 per ciascun anno 10 

Partecipazione analoga a progetti PON 2 per ciascuna esperienza 10 

 PunteggioMAX 55 

VALUTAZIONE TITOLI COLLABORATORI SCOLASTICI 

 PUNTI MAX 
Diploma di istruzione secondaria di secondo grado  10 10 

Attestato di qualifica professionale 5 5 
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A parità di punteggio sarà preferito il candidato con minore età anagrafica. 

 

Successivamente saranno predisposte le graduatorie provvisorie dei destinatari di incarico, sulla 

base della disponibilità dichiarata dagli interessati. 

Entro cinque giorni dalla scadenza della presentazione delle domande, saranno pubblicate all’albo 

on line e sul sito web d’Istituto le graduatorie provvisorie dei destinatari di incarico.L’affissione 

all’albo della scuola ha valore di notifica agli interessati, i quali hanno facoltà di produrre reclamo 

scritto avverso le risultanze della svolta procedura comparativa, entro e non oltre 5 giorni dalla 

suddetta pubblicazione.Trascorso tale termine ed esaminati eventuali reclami sarà pubblicata, con 

Decreto del Dirigente scolastico, la graduatoria definitiva all’Albo on line e sul sito Web 

dell’Istituto. Quest’ultima potrà essere impugnata, soltanto attraverso il ricorso, da inoltrare al TAR 

o, in alternativa al Capo dello Stato, rispettivamente nei termini di 60 e 120 giorni, dalla data di 

pubblicazione, trattandosi di ATTO DEFINITIVO. 

 

ART. 4 - ATTRIBUZIONE DEGLI INCARICHI 

L’attribuzione degli incarichi al personale ATA avverrà tramite conferimento di incarico 

aggiuntivo, mediante apposita lettera di incarico. L’incarico sarà espletato al di fuori dell’orario di 

servizio presso i locali dell’istituto. 

La prestazione professionale del Personale ATA sarà retribuita con l’importo lordo previsto dal 

vigente C.C.N.L. del comparto scuola (Tabella 6), che prevede un compenso di € 14,50 per gli 

Assistenti amministrativi e di € 12,50 per i Collaboratori scolastici, per ogni ora di incarico 

effettivamente svolta, tenendo conto degli importi finanziati e autorizzati dall’Autorità diGestione. 

Gli incarichi potranno essere revocati in qualunque momento, senza preavviso e indennità di sorta, 

per fatti e/o motivi organizzativi, tecnico-operativi e finanziari, che impongano l’annullamento 

dell’attività. 

Il trattamento economico sarà corrisposto a completamento dell’attività e a seguito dell’effettiva 

erogazione dei Fondi Comunitari da parte dell’Autorità di gestione del MIUR. A tal proposito, gli 

Diploma di istruzione secondaria di primo grado (non valutato qualora in possesso di  
Diploma di istruzione secondaria di secondo grado o  Attestato di qualifica 
professionale) 

4 4 

Competenze informatiche comprovate 2 per ogni titolo 10 
Anzianità di servizio effettivamente svolto nel profilo/ruolo di attuale appartenenza 2 per ciascun anno 10 

Continuità di servizio presso l’Istituto 2 per ciascun anno 10 

Partecipazione analoga a progetti PON 2 per ciascuna esperienza 10 

 PunteggioMAX 55 
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aspiranti rinunceranno alla richiesta di interessi legali e/o oneri di alcun tipo per eventuali ritardi nel 

pagamento, indipendenti dalla volontà di questa IstituzioneScolastica. 

 

ART. 5 – SVOLGIMENTO DELL’INCARICO 

Le attività si svolgeranno secondo una calendarizzazione che sarà definita in funzione alle esigenze 

operative della istituzione scolastica. Condizione per l’attribuzione dell’incarico è l’accettazione del 

calendario come definito dall’istituzione scolastica per l’espletamento delle attività. 

L’incarico decorrerà, presumibilmente, dal mese di gennaio 2022. La attività devono essere 

realizzate entro il 30/09/2022. 

L’adesione al bando comporta l’obbligo di impegnarsi a svolgere tutti i compiti connessi al profilo 

professionale di appartenenza. In particolare: 

 

Gli assistenti amministrativi dovranno: 
 

AREA CONTABILITÀ E MAGAZZINO 

- emettere buoni d’ordine; 

- acquisire richieste offerte; 

- gestire il carico e scarico del materiale; 

- richiedere preventivi e fatture; 

- gestire, custodire e distribuire il materiale diconsumo; 

- firmare il registro di presenza in entrata e in uscita; 

- seguire le indicazioni e collaborare con il D.S., il D.S.G.A., i responsabili del Progetto. 

AREA PERSONALE 

- redigere gli atti di nomina di tutte le persone coinvolte nel Progetto secondo la normativa 

vigente; 

- gestire “on line” le attività e inserire nella Piattaforma Ministeriale “Programmazione 

2014- 2020” tutti i dati e la documentazione contabile di propria competenza; 

- firmare il registro di presenza in entrata e in uscita; 

- seguire le indicazioni e collaborare con il D.S., il D.S.G.A., i responsabili delProgetto. 

AREA ALUNNI 

- redigere gli elenchi degli alunni suddivisi per modulo coinvolti nel Progetto corredati di 

codice SIDI; 

- collaborare con i Tutor; 

- gestire le rinunce; 
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- firmare il registro di presenza in entrata e in uscita; 

- seguire le indicazioni e collaborare con il D.S., il D.S.G.A., i responsabili del Progetto. 

 

 

I Collaboratori scolastici dovranno: 

- garantire apertura e chiusura della scuola in orario pomeridiano nei giorni di svolgimento 

deiprogetti; 

- assicurare la presenza in istituto, l’accoglienza e la vigilanza secondo il calendario dei 

corsi stabilito, di concerto con esperti e tutor; 

- assicurare la pulizia dei locali in cui si svolgeràl’attività; 

- collaborare, su richiesta del docente esperto e/o del tutor, a reperire i sussidi didattici da 

utilizzare durante il corso (fotocopie, spostamento materiali didattici e di consumo), e 

ogni altra attività connessa al profilo, che si rendesse necessaria per la realizzazione del 

progetto; 

- garantire la disponibilità per alunni diversamente abili in caso di necessità; 

- garantire la disponibilità al termine del percorso per eventuale evento finale; 

- firmare il registro di presenza in entrata e in uscita; 

- seguire le indicazioni e collaborare con il DS, il DSGA e i docenti impegnati nello 

svolgimento delle diverse attività previste dal Progetto. 

 

L’adesione al bando comporta, inoltre, l’obbligo di partecipare a eventuali manifestazioni 

organizzate dall’istituzione scolastica per la pubblicizzazione del progetto. 

L’elenco di mansioni sopra riportato è esemplificativo e non esaustivo e per quanto eventualmente 

non citato, si farà riferimento a CCNL di categoria. 

 

ART. 6 - PUBBLICIZZAZIONE 

Il presente bando viene reso pubblico mediante pubblicazione all’albo on line e sul sito web 

dell’Istituto: https://1cdvalenzano.edu.it 

 

ART. 7 - TUTELA DELLA PRIVACY 

I dati dei quali l’Istituto entrerà in possesso a seguito del presente avviso pubblico saranno trattati 

nel rispetto del D. L.vo 196 del 30 giugno 2003 e del GDPR 2016/679. 

https://1cdvalenzano.edu.it/
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La presentazione della domanda da parte del candidato implica il consenso al trattamento dei propri 

dati personali, compresi gli eventuali dati sensibili, a cura del personale assegnato all’Ufficio 

preposto alla conservazione delle domande e all’utilizzo delle stesse per lo svolgimento della 

procedura di selezione. 

Il responsabile del procedimento è il Dirigente Scolastico. 

Per quanto  non  espressamente  indicato  valgono  le  disposizioni  ministeriali  indicate  nelle  

linee  guida  di attuazione degli interventi finanziati con i Fondi Strutturali. 

 

Allegati: 
 

- Istanza di partecipazione a selezione (AllegatoA) 

- Tabella di autovalutazione dei titoli (Allegato B) 

- Curriculum europeo (Allegato C) 
 

            

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Michela LELLA 
Firma autografa sostituita da indicazioni  

a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, c. 2 D.lgs.n. 39/93  
 


