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Prot. n. 3750 B.28 Valenzano, 11 ottobre 2018

Al personale ATA

Al sito web

Fondi Strutturali Europei - Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, e competenze ambienti per
I'apprendimento” 2014-2020. Avviso pubblico 1953 del 21/02/2017 “Competenze di base”. Asse | —
Istruzione — Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivo specifico 10.2. — Miglioramento delle competenze
chiave degli allievi, anche mediante il supporto dello sviluppo delle capacita di docenti, formatori e staff.
Azione 10.2.1 — Azioni specifiche per la scuola dell'infanzia (linguaggi e multimedialita-espressione creativa
espressivita corporea); Azione 10.2.2. Azioni di integrazione e potenziamento delle aree disciplinari di base
(lingua italiana, lingue straniere, matematica, scienze, nuove tecnologie e nuovi linguaggi, ecc.).

Codice Progetto:  10.2.1A-FSEPON-PU-2017-252. Titolo: “Dal ritmo....all’'armonia dei linguaggi”.
CUP : J64C17000080007
Codice Progetto:  10.2.2A-FSEPON-PU-2017-430. Titolo: “L.E.G.O. Costruisco il sapere ”.
CUP : J64C17000090007

Avviso per la selezione interna del Personale ATA

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del
lavoro alle dipendenze delle Amministrazione Pubbliche” e ss.mm.ii;

VISTO il Decreto Interministeriale 1 febbraio n. 44, “Regolamento concernente le Istruzioni generali
sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”;

ViSTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delie istituzioni scolastiche;

VISTI i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti diposizioni comuni sui Fondi Strutturali e di

Investimento europei, il Regolamento (L&} n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di
Sviluppo Regionale (FESR) e il Regzizmento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale
Europeo;

VISTO il PON — Programma Operativo Nazionale 2014IT05M20P001 “Per la scuola — competenze
e ambienti per I'apprerdimento” approvato con Decisione C(2014) n. 9952, del 17/12/2014

della Commissi@ne Europea;

VISTO il bando PON FSE prot. n. AOODGEFID/1953 del 21/02/2017 “Per la scuola, e competenze
ambienti per [I'apprendimento” 2014-2020. Awviso pubblico 1953 del 21/02/2017
“Competenze di base”. Asse | — Istruzione — Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivo
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specifico 10.2. — Miglioramento delle competenze chiave degli allievi, anche mediante |l
supporto dello sviluppo delle capacita di docenti, formatori e staff. Azione 10.2.1 — Azioni
specifiche per la scuola dellinfanzia (linguaggi e multimedialita-espressione creativa
espressivita corporea); Azione 10.2.2. Azioni di integrazione e potenziamento delle aree
disciplinari di base (lingua italiana, lingue straniere, matematica, scienze, nuove tecnologie e
nuovi linguaggi, ecc.);

le delibere degli OO.CC. competenti relative alla preséntazione della candidatura e alla
realizzazione del progetto con inserimento del PTOF;

la nota del MIUR prot. n. AOODGEFID/38454 del 29/12/2017 di approvazione dei progetti
10.2.1A-FSEPON-PU-2017-252 Titolo: “Dal ritmo... al’armonia dei linguaggi” e 10.2.2A-
FSEPON-PU-2017-430 Titolo: “L.E.G.O. Costruisco il sapere ” del PON “Programma
Operativo Nazionale 2014ITO5M20P001 “Per la scuola — competenze e ambienti per
I'apprendimento” ed i relativi finanziamenti;

i Decreti del Dirigente Scolastico prot. n. 150 e 151/B 15 del 16/01/2018 con cui si dispone
I'inserimento dei progetti nel programma annuale E.F. 2018,

la Delibera del Consiglio di Circolo n. 9 del 18/01/2018 di approvazione dei progetti;
le indicazioni del MIUR per la realizzazione degli interventi;

la necessita di impiegare il personale ATA per svolgere attivita connesse all'attuazione dei
progetti da svolgere oltre il proprio orario di servizio nel periodo novembre/giugno 2018

Tutto cid visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente decreto

T EMANA

Il presente avviso nellambito del Programma Operativo Nazionale “Per la Scuola, competenze e
ambienti per I'apprendimento” 2014-2020, per I' individuazione di figure interne appartenenti ai profili
professionali di assistenti amministrativi e collaboratori scolastici per lo svolgimento dei seguenti compiti
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Assistenti Amministrativi

| Compilazione elenchi dei personale

Compilazione elenchi degii alunni

Stesura lettere di incarico per personale Docente ed ATA e contratti di
prestazione d’opera per peisonale esterno

Produzione di stampati, moduii iscrizione, preparazione circolari,
convocazioni, comunicazioni o

Procedure di acquisto per il materiale di consumo

Protocollazione, disseminazione e archiviazicne degli atti

Inserimento di tutti i dati richiesti al GPU e controllo finale della
piattaforma
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Collaboratori Scolastici

Apertura, pulizia e chiusura dei locali scolastici

Vigilanza alunni in entrata, uscita e spostamenti interni alla scuola

Vigilanza accesso personale interno ed estraneo all’lstituto

Eventuale distribuzione materiale a corsisti e tutor

Preparazione di eventuali strumentazioni necessarie durante gli incontri

Si valutera l'opportunita di attribuire gli incarichi suddividendo le funzioni fra gli interessati secondo i
seguenti criteri:

Assistenti Amministrativi:

Possesso di competenze certificate in relazione ai compiti da eseguire;
Disponibilita, affidabilita, anche sulla base dell'esperienza maturata nel settore, ed
interesse allo sviluppo delle competenze professionali;

3. Capacita di organizzazione del proprio lavoro in coerenza con gli obiettivi delle attivita;
4. Conoscenza e capacita di utilizzo delle tecnologie informatiche;

5. Preferenze espresse.

N —

Tutti gli interessati sono invitati a presentare domanda, esprimendo la preferenza circa i compiti ai
quali essere assegnati, come da allegato n. 1, evidenziando le eventuali esperienze pregresse di
partecipazione alla gestione amministrativo/contabile dei PON, esponendo le proprie conoscenze e capacita
di utilizzo delle tecnologie informatiche e dichiarando la propria disponibilita ad operare in orario
pomeridiano.

Collaboratori Scolastici:

I collaboratori scolastici dovranno presentare una dichiarazione di disponibilita ad operare in orario
pomeridiano come da allegato n. 2.

Il'compenso & determinato, a seconda del profilo di appartenenza, sulla base delle misure del
compenso orario lordo tabellare spettante al personale ATA per prestazioni aggiuntive all’'orario d’obbligo di
cui alla tabella 6 allegata al CCNL Scuola 2006-2009.

[l compenso spettante sara corrisposto a conclusione delle attivita e a seguito dell’effettiva erogazione
dei fondi comunitari e nessuna pretesa potra essere avanzata alllstituzione Scolastica prima della
disponibilita delle risorse.

Ai sensi di quanto disposto dall'art. 31 del D. Lgs. 50/2016 e dell'art. 5 della Legge 7 agosto 1990, n.
241, il responsabile unico del procedimento di cui al presente awiso di selezione & il Dirigente Scolastico
prof.ssa Michela LELLA.
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Dipartiniento per la Programmazione

‘¥ Direzione Generale per interventi in materia di edilizfa
scolastica, per la gestione dei fondi strutturali per

257 Uistruzfone e per I'innovazione digitale

Ufficio IV

UNIONE EUROPEA

amm



MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, DELL’UNIVERSITA E DELLA RICERCA

Ufficio scolastico Regionale per la Puglia @(‘*’"‘m’:\
1° Circolo Didattico “Papa Giovanni XXIII” Y EF RAE
C.so Aldo MORO, 68 -70010 - VALENZANO (BA) AT j
FESAL C.M. BAEE18400V i
C.F.eP.1.V.A. 93000440722
sito web: Tel.0804676014- tel/fax 0804671404 C.U. fatturazione
lcdvalenzano.gov.it e-mail:bace 1 8400v(@istruzione.it UFY99Q

pec baee18400v@pec.istruzione.it

Ai sensi dell'art. 13 del D. Lgs. 196/2003 e del D. Lgs. 101/2018 i dati personali forniti dai candidati
saranno oggetto di trattamento finalizzato ad adempimenti connessi all’espletamento della procedura
selettiva.

Le domande di partecipazione dovranno pervenire entro le ore 14.00 del 23/10/2018
(fara fede la data di arrivo al protocollo), mediante consegna a mano all'Ufficio di Segreteria.

Il presente avviso & pubblicato sul sito web dell'lstituto.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Michela' LELLA

LA A
H X §./. } 7
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\Xk’i\,;\b/,’&/"\

All. n. 1 Scheda di adesione A.A.
All. n. 2 Scheda di adesione C.S.
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Al Dirigente Scolastico

SEDE

Allegato n. 1 — PON Avviso n. 1953/2017 — Domanda Assistente Amministrativo

OGGETTO: Domanda di partecipazione all’avviso per selezione di PERSONALE INTERNO ATA

Codice Progetto:  10.2.1A-FSEPON-PU-2017-252. Titolo: “Dal ritmo....al’armonia dei linguaggi”.
CUP : J64C17000080007

Codice Progetto:  10.2.2A-FSEPON-PU-2017-430. Titolo: “L.E.G.0O. Costruisco il sapere ”.
CUP : J64C17000090007

Il/La sottoscritto/a nato/a

Il e residente in Via

n. cap C.F.
CHIEDE

di essere ammesso/a a partecipare all’avviso indicato in oggetto in qualita di assistente amministrativo per lo
svolgimento dei seguenti compiti (barrare la casella interessata):

o Compilazione elenchi del personale

o Compilazione elenchi degli alunni

o Stesura lettere di incarico per personale Docente ed ATA e
contratti di prestazione d’opera per personale esterno

o Produzione di stampati, moduli iscrizione, preparazione circolari,
convocazioni, comunicazioni

o Procedure di acquisto per il materiale di consumo

o Protocollazione, disseminazione e archiviazione degli atti

o Inserimento di tutti i dati richiesti al GPU e controllo finale della
piattaforma

REQUISITI

1. Possesso di competenze certificate in relazione ai compiti da eseguire;

2. Disponibilita, affidabilita, anche sulla base dell’esperienza maturata nel settore, ed
interesse allo sviluppo delle competenze professionali;

3. Capacita di organizzazione del proprio lavoro in coerenza con gli obiettivi delle attivita;

4. Conoscenza e capacita di utilizzo delle tecnologie informatiche.

Data Firma

—
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* Dipartimento per la Programmazione
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* x I'istruzione e per l'innovazione digitale
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Al Dirigente Scolastico

SEDE

Allegato n. 2 — PON Avviso n. 1953/2017 — Domanda Collaboratore Scolastico

OGGETTO: Domanda di partecipazione all’avviso per selezione di PERSONALE INTERNO ATA

Codice Progetto:  10.2.1A-FSEPON-PU-2017-252. Titolo: “Dal ritmo....all’armonia dei linguaggi”.
CUP : J64C17000080007

Codice Progetto:  10.2.2A-FSEPON-PU-2017-430. Titolo: “L.E.G.O. Costruisco il sapere .
CUP : J64C17000090007

Il/La sottoscritto/a nato/a

Il e residente in Via

n. cap C.F.
CHIEDE

di essere ammesso/a a partecipare all’avviso indicato in oggetto in qualita di collaboratore scolastico per lo
svolgimento dei seguenti compiti:

o Apertura, pulizia e chiusura dei locali scolastici

o Vigilanza alunni in entrata, uscita e spostamenti interni alla scuola
o Vigilanza accesso personale internc ed estraneo all’lstituto

o Eventuale distribuzione materiale a corsisti e tutor

o Preparazione di eventuali strumentazioni necessarie durante gli
incontri

Data Firma

*x * ~, FO n D I Ministero dell'lstruzione, dell’'Universita e della Ricerca
* Dipartimento per la Prngrammazmne
* per in materia di edilizia
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